
BUPATI MUSI RAWAS
PERATUMN BUPATI MUSI T{AWAS

NOMOR /{.{ TAHUN 2016

TEN'IANC

SUSUNAN OFGANISASI, TUCAS OAN FUNGSI

DINAS PERPUSTAKAAN DAN XEARSIPAN

KAIIUPATEN MUSI RAWAS

DENGAN RAHMAT TUIIAN YANG MAHA T,SA,

BUPATI MUSI RAWAS,

bahwa uotuk memenuhi ketentrE Pasal 5 Petaturd

Daeran Xabupaten Musi Ra86 Nomor I0 Tanu 2016

tentang rlEEbentuksn dm susuran Pemgkat Da€En

Itabupaten Musi Rawas, perh, men€tapku PcEtum
Bupati tenta!8 susunan Orauissi, Tugas ddr

Fung$ Dinas Perpustak@ do KemiPm lkbupater

Menimbaa: 1. Undang-Unddg Nomor 28 Tahun 1959 tenteg
Pcmbentukd Daeran Tingkat II dm Kotap.4ia di

su@tcra Selata! (kmb'ld Neg@ Republil lndonesia

Taiun 1959 Nomd 73, T@balla Lmb€,a Ncg@

Republik lndonesia Nomor t82l);
2. Uralalg-Unddg Nomor 33 Tahun 2004 teltalg

Perimbansan Keuanad Ant E Pemerintah PBat de
Pcmdinta}td Daera} (L€sbatu t{ @ Republik

Indonesia Ts}lu 2OO4 Nomo. 126, Tahb8tld r.mbaGt
Nesd R€publik Indoaesia Nomor 443a);

3. Undsng Undog Nomor 5 Tanu 2014 t@teg Aparatur

sip, NeseE (Lembsr6 NceEE Republik Indon.sia

Tahu 2014 Nomor 6, Tmban Lemb@D NegM

Republik lndonesq Nomor 54941i



4. Undarg Unddrg Nomor 23 T8he 2OI4 tentaag

Peme.inknm Daemh (L€mbsrm N.8M RePublik

Ind6nesi6 Tanu 2014 Nomor 244. Tmbahan L€mbtrs

Negua Rcpublik lndonesiz Nomor 5587) *bagajMa
tetatr diutah bebeapa kali teBldlir denA@ Undalg_

unalalg Nomor 9 Tahu! 2ol5 tcnteg P€tubohm l(ed@

Atas Undalg Undmg Nomor 23 Tahu! 2014 tentang

Pem.nntaid Daerah {L€mb@n Negda Republik

lndonesia aanu 2015 No@r 5a, Tmbahan kmtlrla
Ncs@ Republik IndoDesia Nmor s679);

5. Pemturan Pem€.intah No@r 16 Talur 1994 t ntmg

Jabatan Fmgsional Pesawai N€geri Sipil (kmbala
Negd Rcpublik Indon€sia Tahu 1994 NoEor 22,

T@bahd Lembsan Nesd Republik Indonesia Nomor

3s47), sebasaimM telal diubat denSo Peratum

PemeflDt2n Nomor 40 Tanun 2010 tentang lretubalm

Atas Pemtur@ Pom€rif,tah Nomoi 16 Taiun 1994

teDtang Jabatan Fungsion l Pegawai Negeri siPil

(Lrmbara! Neeara Republik Indondia Talun 20t0

Nomo. 51, TmbahaD L€hbaja N.gaa Republik

Indoncsia N@or5121);

6. Pe@tutu Pmerintah Nomor 9 Taiu 2OO3 tcntang

wwenang Pengmgkatd, Pemirdahe dd
Pemberhentian Pesawa Negeri sipil (L€rbard N€gara

Republik lndonesia lahu 2003 Nohor 15, T@band
L€@batu Neqm R.publik Indone6ia Nomd 426),
sebagaio@ tehn diubarr dengan Peratue
P@rintan Nomor 63 Tatru 2OO9 t ntea PerubalEn

Atls PeEt!tu Pcmeriotan Nomor 9 Tah@ 2003

tcntang W€wneg Peeangkato, P@indale dm
Pemberhertim Peqawai Neseri Sipil (kmbam Ne8@

Republik Indon sia Tanm 2009 Nomo. 164);

7. Peratllre Pcmerintan Nomd la Talun 2016 t@taia

P.rargtet Dacrah (L.mbard Ne8@ R.publik Indm6ia
Tahua 2016 Nomor 114, Tdbatlan kEbald Negda

Republik Irdo@sia Nomor 5487);



8. Pemturm DeEh (abupaten Musi RaMs No6or l0
Tanu 2016 tentmg Fedbentulan dm susunan

PeErgkar Daerah (abuPaten Musi Rawas {tEmbdm
Da€rah Kabupaten Musi Rawas'Ianun 2016 Nomo. 1o).

MEMIJTUSKAN:

MCNCTAPKM: PEMTURAN BUPATI TENTANG SUSUNAN ORGANISASI,

TUGAS DAN FUNGSI DINAS PERPUSTAI(AAN DAN

KEARSIPAN (ABUPATEN MUSI RAWAS

BAA I

(ETE}TUAN UMUM

a Dalm Pemturd Bupati ini ymg dimar{sud d€nsani

t. IGbupaten adalatr (abupaten Musi RaPas.

2. Pmerintah I(abupatm adalah Pemerirtah Kabupatan Musi Rawas

3. Bupati adalah Bupati Musi Rawas.

4. Selaetan. Daersh adalah Sel@tais Daenh Kabupatd Musi Rawas.

5. Dinas adalah Dinas Perpustakaan dan KesiPan KabuPaten Musi

6. seldetdiat adalah Selretdiat DiDas Pe.pustakam do Kedsipu

Kabupata Musi Rawas

7. Bid.ng adalah Bidary pada DiMs Perpustakaan do xedsipan

Kabupat@ Musi RaMs.

a. subbaCim adalah Subbagim pada Dind PerPustak@ de I(emiPm

xabupaten Musi Ra{as.

9. s.ksi adahn s€ksi pada Dinas PerPustaler do Kedsipm

Kabupaten Musi Rawas.

10. Unit Pelaks@ Teknis Dinas y@g slanjutnya dbingkat UPrD adahn

uf,sur polaLs€e teknis Ditus ymg melaksanskd kegiatan t€klis

khBus opeEsionar dan/atau kegiatan tekdis PenunjdS terteiiu

I t. xelompok Jabatd Fungsi@.I ad.lah Kelompok Jabaten Fung$@al di

3

Dinss Perpustal@ d@ Kedsipan Kabupaten Musi Rawas.



BAB II

SUSUNAN ORGANISASI

Pasal2

. (1) Dinas Perpustalm da! KmiPM terdiri atas sel(etariat vans

mmbavahkaD subbagim-subbaeian .lan Bidans'Ltddg vmg
mmbam] <ai Sck6i-eksi:

. (21 Unit Pelaksa Teldis Dinasi

{3) rebmpok Jabatan Fungsional; dd
{4) s8une Orsanissi Dims PendidikEn *bags,rlEa dirb}sud Pada

' ayat (1), ayat {2) dm ayat (3) sebaSaimma t rcotlD dalm tampiru
P€ratumn Bupati ini.

a (t) s€LEEriar *basaimna dihaLsud dslm Pa.al 2 ara! I l), krdid atas:

a. subbagsn Peidcmge, Keuaog@ dd A*t; dan

b. Subbagie Umu dan Kepegawaim.

(2) Masin8-maers Bidang sbagaimaE dihsksud dalM Pasd 2 ayat (1),

a. Bidaf,g PetalEM P€.pustal@, oembawabkd:
1) Seksi Referensi Perpwtak@;
2) Sek$ Kasifikasi Perpustakaan; da
3) Seksi Sirkulasi Pe.pustar@.

b. Bidans Pengembmgm du Pohbinae PerPustakaa,

rcmbawanhn :

1) sek$ PenSembangan Mioat Ba@;

2) seksi Pembin@ Perpustakad; dm
3) S€ksi Saratu de PEwma Perpusier.,,n.

c. Bid€n8 Kedsipm, membawahkn :

l) Seksi Fer8elolad Arsip;

2) S€ksi Felestdie ABipi d.an

3) seksi Sistem lnlollmsi Kedsipan.

(3) Unit P€lar<saT clois DiE; dm

{4) Kelompok Jabata FuDasron.r.



0)

BAB III
(EDUDUXAN, TUGAS DAiI FUNGSI

Ba8im Keetu
Kedudukm Di@s

Pasal4

Dinas Perpustakd dd K€arsipan metupake unsur FlaksaM
Urusan Pem€rintahan y@g mensngdi urusd pemerintand daerah

di bidang perpust }.d dm kesipan daeran.

Dims Perpustakad de Kedsip- dipimpi. oleh Kepala Dims yeg
berkedudukan di bawari rbn bertanssuns jawab k rEda Bupati

melalui S€Lrt{is DaeEh.

Dims Pe.pusta.kaa dm Kedsipu m€mPunyd tugas Pokok

melak$na}m uru*n p.meiDtanm daeran di bidmg PerPu6takaao

dm kemipan da€rah berdaskan as otonomi dd tuaas

F@bantud ysg diberikd kepadd Kabupato.

t2l

(3)

Pasal5

Dims PerpustakM dm Kedsipen dalm Eel.LsrDld twas
sebagaimma dimaksud dalah Pasar 4, menyelerygaEem fugsi:
a. pdl}lsunan pfren(lJ]3d bid4g perpustal.m dan kearsipan daerah;

b. perumusm k€bijake teknis biddg p€nyclerssed perPustat<ae de

c. pelakelae tn(fia shate8is dm dokmen Flaksdad mggaEn;

d. pelal<s€jrEm kerjawa dalm penyel€nggtrae pendidikm dm

Etlatiho srta pmbi.aao srdberdaya ap@tur P€rpust l<aan d@

pcmbin@ perpustakam dan kmiPan di K.@at n;
p€nyelogs@ hubun8an kerja sma dibidans perpustal(ae dot

A. Flaydlm datr peneetolad perpustakao dsn k.)6ipe d&r.tr; du
h- p€lak@ tugas lain yeg diberikan olch Bupati, *sui doa

hrgas dm tungsinla.

Bagie Kedua

s€k etanat
Pasal6

seloetariat dipimpin oleh Sekretaris mempulyai tugas melaksnaj.d
lms adrniniltrasi p€rkanto@, uhum dm kepegaMim, petrgelolad

keu@gm, urusa p.rlenSkapan, *.ta FmbinMn do k@rdinasi

pen lsurEn PrcerM dao keaia&n Dinas.
5



Pasr 7

SekEtdiat dalam melaksdal<d tLlgas sebagaiMa dimaksud dalu
Pasal 6, meny€lenggarale fungsi:

a, psrlmsund peren@ad ProSrm dan kegEtd Pada Dinasi

b. pdgoordinasim penyusunan prcglrm dd kegiatan Dinas;

c- peng€lolae admidstEsi perkmtorm, a.lflinishasi keunean, dm
administrasi keFgamiM;

d- pelaLtuad dd petlengkapm, kepotokolan da.

hubungan @srErakatr

e. p€ngelolad administrasi lxrlengkape dd a*t Dinas;

I pelakseau ketatalaksdm, kearsipan dm Fr?ustakaan Djnasi

g- Flal<sarrrfu koordinasi, pembinad dm p€lapo@ Pela}snlm
kegiatan unit kerja Dinas; dan

h- peLlcal]:m Lugas l&n ,69 dibenkd Kepala Dina ssui dengd

rugas dan fuAsinya.

Pael a

{t} subbasim Perencddd, Keumgo dan A$t di pimpin oleh xasubbag,

rempunlai tugas :

a. menlusu rncda kegiatan penyelenaaahd administcsi

keua.gan di.as;

b. melalsarulan pengelolen administrasi keudgm Dinas;

c- melaksanakan kegiate PembendanaEan, vsifikasi dM
pembukd dgedm keuangan Dinasi

d. menlusun laporm reali*i keumgan, menrusun laPotu

keuaneEn alhn tanh;
e. h€lalsmakd pengawa@, qslMsi dd pelapolm dald

pengelolam administrasi k€uangan Dinas;

t henrrsun Mcana stratesrs, .en.ana k€rja, proer@ dan keSiatan

g. men}tsun lapoEn kine.ja serta men}asu dolrmen SA(IP Dinas;

h. frenyusun baho petwjur{ teknis liDghp p€rlengkapm,

rn.aratan d& dokumentasi da mubsi aser: 
I
htL-
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i- melak@ar<d pensawasm, ryaluasi d@ PelaPorm pelaksmm

kegiatd dilingkup tugasnya; dan

j. melaksar<an iugas lain yatrg diberikan Selaetaris sesuai dengd

hrgas dan tungsinya-

l2l subbag,m Umum d& (epeeawaiu di pimPin oleh Kasubbas,

mempuyai tugas :

a. me!}usu rtncMa kegiatan utusd umum do kePeeaeai ;

b. nelalienakan pemelih@an dan Frawatd kenda.am dina,
pcralat do perlengkapm kmtor do ast lainnya;

c. melalenakan penyiaPm r€ncda kebutuhd Pengade! s{!fu
dan Plasl,laa dilingkunso dind;

d. delakseakan urusm pengadM, pen,ampmaq pendistribusqr

dan invenldisa6r bemg tErang invenEs,
€. helatenakan pengawas, 4alusi dd Pelapord pelakMae

keSiatm p€rlengkapu Di@si

t melaksdar< lrrusd Mm, k€protokola4 hubungm masyaEkat,

Fnyiapan rapar .opar dinas da dokumencsi:

g. melaksanarcn pengelolad administrasi Flkantord, administrasi

kep€gaMid, administEs k@sipd dm p€rpustak@ dims:

h, menyiapkan banm pembinaao kepegawaim dm penyiapa!

pengaMi utuk mengikuti pe.didikd/p€latihan;

i. melakeiErGn penyiaps banan stadd kotFt€nsi pcgawai,

tenaga telois dan fungsional;

j. melakul<ar penaawatu, evalusi du pelaporm p€lals.tl@n

kegiatd biilang tugasnyai dan

k. melal6aEkan tngas laiD ymg diberikan ol.h s€lTetaris ssui
deng hrgas dm tungsinya.

Bagim t(etiga

Bid@g Pelaymd Perpustatam

Pasat 9

Bidang Pelayanm P€rpustalas dipimpio oleh Kepala Bidog, meopunyd

tugas melakerEld pen rsund bahan p€rumusd dm p.latenaan

kebijalan tek is di bidang pelaymm p€rpu6ta1<ao.
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Pasal10

Biddg Pelay@ Perpust l€o dalm mela,ksdaka tuSas sbagainae
drr6ksud dalm Pasal9, me4y.ltrSearand tungsi:

a. penFsunan balE! pellEusM rnisa do prcslai k€rja biddg

Fla).a]M IDrPust kam;
b. pen tswa sist m Flayde j.s perpustakd;
c. pelalismae pelayou dd P€mb€rim infomasi layat@ kerjasa

d. Fral<ffi silmg layd perpustakad alaa pelestlrie bahu pustala;

e. pelak@!@ pelldtdh alsn evalu$ di bidmg pelardm

t pelapo.a di bid@s p€laydd perpust€laani dan

g. pelaksmm tLrgae lain yanA diberikn Xepara Dina8 saai denge
tugas daD f@e!in,2.

Pasal 11

(1) Seksi Reterensi Perpustqlras dipimpi. oleh Repara Seksi, memPuyai

a. n€nlusu ren.sa keia &suai liogkup tusMya;
b. memberikan pelaydan refeEnsi/rujukm, eksistensi du layand

.. m€ng@rdi@sikan keSiatm laymm kolcksi rer@Bi dd
pen.lusutu literatur;

d. menviapkan data teknis rferensi per?ustal@;
e, @lepo.kd pelstsM *egiatan di bideg releEnsi p€rpustsr<amt

t oetar<srEkd hrsas lain yes ditErita &pale BiddS *suai
dengm tugas dm tungsinya.

(2) scki Klasinkasi Perpustalam dipimpio oleh l<epdla seksi,

f,emPuyai tugas ;

a. m6'lrsu rene8fu kerja *suai linskup tugaela;
b. melatukan pengad@ da[ peh*atd terhadap balan pu8taka;

c, mengrnventdiesi sluruh balle pNtal@;

d, m€.yiaptd .lata t€lois klasifkasi peipustakae;
e. melaporkan pelaks@ kesiat"n di bid&g klasifika{

perpustakadi dan

f. m.laksdsL.e tu8Es lain vaig diberike krpara Dims *sEi ,
dengan Rl8as d frmgsinya. Iate



c. p€lalsdam esianssi kepada m&syekat dm meninskatkar minat

ba@ masyda}at m€tslui kdjas€@ eta. iDstansi/lembaga tdkaiti
d. pelakssam peng€mbdgan d@ Fmbir1€]m perpustakaan;

e, pelak@ inventdiesi, pengolaho karya etar< dd karya rekam

sdta meiestarik@ terbit n alaerah utuk dimoraatk{ oleh

t pelakseae pcnJlsuld alan penatae koleksi, katya @tak d@ karya

rekam, ind.ks artik.l dajalai. sena lilmrur lajnnya:

g. pelaks@n rE@taum dan evalusi dj bides petalM

h. pelaporm di bjdaq pens€mbansd dan pmbinami dan

i. pelaks4ad tusas lain yeg diberiko Kepala Dims ssuai d€ngan

tugas ds fungsinya,

Pas5l 14

(i) Seksi P.n8e4b€nsan Minat Ba@ dipimpin oleh (epala Seksi,

memPunyai tugas :

a. Eeorusun rencda kerja *6ui lingkup tugasnF;
b. melalsealan kegiataD prcmosi dald ran8ka meningkatkm minat

baca d@ menciptalcn budalt baca;

c. melakanataa keljasa@ layam p€rpusblam anttr instasi dan

sektoral dal@ rgka tueningkatlm minat baca 6asy@kat;
d. menyiapkan data teknis pensembdgan mimt ba.a;

e. melapoko Fbl<sa]lfu keSiatd di bidang Fngembangan mioat

f. melatsanale tusas lair yeg diberikd Kepsla Bidms sesuai

dengm tugas de fungsioya.
(2) s.ksi Pmbiaan Pelpustakau dipimpin oleh Kepala S€ksi,

a. menrusun r€nc@ kerja *suar lingkup tugasnya;

b. meMuskan k€bi.jaks daram rmska peaseEbangm sDM dd
organissi pegelolao Frpustak@;

c. m€lalsarEk n K€bijalcn pensembanean SDM dan or8misasi
pegelol@n perpusi,kd;

d. mcnyBpka ban@ k@rdinasi dd pelal(6eao teknis Fobrnao

e. menyiapkan data tekris !€mbinen lcrpustal€a;

to



i3) seksi Sirkutasi Perpustakam dipimpin oleh Kepala seksi, mdpuyd

a. m.nlusw ren(ma k€rja *suai lingkup tusasnya:

b- m€n usa a.lrninistrasi penegantid buku, denda d@ dispensasi

.. oengerdinasibn pesal]e kol€ksi buku oleh FngArEa;
d. @ngoordinaika penyiapd dd penlusunu koleksi buku;

e- tunyiapkd alata pemdSSilan pada peminjm ]dg terlambat

menseDbalikd bulu;
t melal(rLn pendatad terhadap buku ydg tusk;
g, menertua du mengevaluasi pengirjnu buku dari iDste$ terkait;

h. meryiapka data teknis snkulasi perpusta}@;

i. melakwakan silang layo dalam .eska meaingktkan kunjusm
k€ p€rpustalm;

j. m€lapo.kan pelatsetm kegiatan di bidang si.kulasi perpustak@n;

k. melaks4ale tugas lai. ydg dib..iko Kepala Bid.ang *suai
dengan tugas dm fuesinlE.

BaAid Keempat

Bi&ng PedgembdSm dd P€mbi1€e Peryustal€m
Pasal 12

Bidang Pduembmgs de Pembil€a Perpustaken dipimpin oleh
(€pala Biddg, mempuyai hrga meialsdalrm p€nlusuno bsnan

pmmusm ds pelats.']@n kebijak4 !€knis di bidang pengeEbangm

.tan pedbinad p€rpustlr<lm.

Pasal 13

Bi.laag Pengembangm dm Pembin@n Perpusta*@ dalam

melaksaak tugas sbasaimm dimalsud dalam Pael 12,

menyelenggaEken fwSsi:
a- Frrlrosunm bah perumuw ren da dd progrm kerja bidMs

psAembegBn de pembind perpustz}ad;

b, pelakseau upqya p€ni.gkatar miEt dd budaya baca tulalui
prctuosi pe.pNtal<aa, pen}lfuls dm bimbinge teDtalg
pemdfdtd dd penaelllr3o perpustakao;



t rclaporlm pelaks@n kesiatm di bidang FmbiDean
perPustakaan; de

& merdtsaaakaa tugas lai. las diberikd Kepala Bidang s6uei
dengan tugas dm fiDgsinla.

(3) Seksi s.fua dan PEwma P.rpust r<ad dipinpin oleh KcPala Seksi,

tu€mpunyai tugas :

a. merrrsun rencana kda ssua linskup tugasnyai

b. mengsalie kebutuhM sda dm prasa@ perpustakaan;

c. melalukan k@rdinasi d.ng@ instansi terkait da.ls .ogka
pensadaan sal?E dm ptuffia perpustalaan;

d. merektual(m pengad@ s@na dd pmsama kebutuhan

e. nenei.a€ntarisi, mmclihaE dan herytsm laPotu tentang

sena de pB@da Frpusta}ad;
L melaksmal<m p€ryusunu, penatam, iLentarisasi, do

pensolahan kalya cetar< dd l€rya rek$, indeks artrkel tmjara}l

*rta litmtu€ lainnya uohrk dimufaatkd oleh ma3yaralat;

g, menyiapka! data teknis sl,lam dm praffia perPustak@;

h. melaporkm p.lakse@ kesEtan di bi.iang sma dm pEs@a
lErPustakaai ilar

i. nelalssnakan tugas lain yarg dibdikan Kepala Bidang ssEi
d6s6 h:sas dan funssin d.

Bida!8 reaBip€n dipimpin oleh r€pala Bidais, mdPuyai tugas
' melaksnakatr pen usr,fu balm perumuse erta pelEltssrr€d

kebijaLrn teldis di bidmg kesipan.

Pasal 16

Bidang xedsipa, dsl@ melal.sfuatd tuea 6cbagd@ dima-ksud

dalam Pasal t5, m€nyelenggdskan fuirgsi:

a. p.n}!sum bahm peruEusa ren(:am dd Prcgr,a kerja bidans

ll



b. pcnycle.8gaft@ Flal<@am progm Fnilais de r€nyusuta! 6ip

c. p€yel€nggarea telaahm perctujuan jadwal retensi do p.musnanan

d. p.nleldrggdas Fngelolam mip in akrit du statis;

e. p.nyelenggM p.n r$nu da pengelolad daftar pcrrelahe do
dsitd inventaris Nip;

t p€nyelmggs,d 6lih hedia dsip;

8. IEraLsand p.ogrm pemcliha]€d dd peEwata, dsip di.mis dd

h. pelakssn@ layean dm publikasi dsip;
i. pelaktuad penantaud do evaluasi di bidtu8 Ledsipa!;
j. p€lapo.u di bidans ked8ipsn; dan

k. pel8ltuarltu tusas lai! y&s dib.rike Kepsta Diras sesuai denso
tugas dan tungsinya,

P.sl17
(l) seksi Pengelolm AEip dipiEpin oleh Kepala seksi, m.mpuryai tusas:

a. meayusun rcnc@ keia sesuai linSkup tusdnlaj
b. m€tal<sarEl<an petrgelolam dsip in attif dan statis;

c. mejakenaka penilaim, pmindartu dm Fmusoahao d6ip,
d. mflstsaJE}4 p.m.lihM de pFrsftran 6ipi
e. Delat@akan manuver berkas ftip;
t melaksdar@n pengelole daft{ Pertelashd dd daftar

invent4is 6ip;
8. men}!$n sk.ma penSar@ dd peoyiftpoje *jp:
h. menluNn t€laah.n peBetujud .iadwal retensi d@ Fmusna}Im

i. mrnerima, memE de tundrskipsik& esp:
.i. mehberikar lal@@ 6ip;
k. menliapkar dat3 tekDs pengelolafu trsip:
l. melaporkan pelaks .@ kegiata! di bidang Fngelolad d6ip; dd
m- melak8ealtu tuaas tain yug dibcrikan Kepda Bidmg $sui

de.su tusas de funssinya,



(2) S.bi Pelestqian AGip dipimpin ol.h KefEla Seksi, meerunyai trr8s:
a. menwsun rncea kc.ja *swi linakup tugasnya;

b. Eclaltulo penelusurtu.Lan pelesrsne ssrp:
c. mel.lukankoordinasi dd kerjawa kedipan dengm lembasa-

lmbasa nes@/pcmerlnt6n, Fme.irtan pbeinsi, kabupatcn/kota,
BUMN, BUMD, Msta da p€rcmgm *rta l@baga l<esipan lud

d, melatulan p€nilai@ Ieyer€nd dsipi
e. m.ia}$rE&an lEmihnm, Fnyidsan dan pemberkM dsip;
t menyiapk n data t k is p.lcsteim 6ip;
g, metaporkan IElal<sAmm kegiatan di bidug pelest4im dsip; dd
h. m€lalGdEkan tugas lain ymg diberiLm Kepala Bidegesuai

d€.sa tusas dm fuag8inra.

13) s€ksi sistd Inf@si l{e6ipan dipimpin oleh repata s€ksi,
hempunyai tugas :

a. menlosun rnctu keda esuai linskup rugasnlai
b. mdbesu do memclihm shte6 inlo@si kearEipan Di@s;

c. mmbangh dd hemelihe jaringan sistem Info@si;
d- meningkatke kompetensi tenaga pengelola kedsipo;
e. menyiapkm sda dd prawra pendukung, pem€lihdzd dd

p€lesteie k.esipan;
f menyiapkan daE lrknis sisrem inlomasi k@Eipan;
g- m€lapoik8n pelslsaaa kegiatsn di bidmg sistd info@i

kedipe; dm
h. hetd}tual€tr hrgas lain yse dibe.ikan repara Bi.t6na esuai

dcngd tugas alan fussinya-

. BAB TV

I(ELOMPOK JABA'IAN FUNGSIONAI
pauar t8

(1) Ketompok Jabata! F\ussional hempuyd tuSas mel.}seakan
sebagia tugas Pemerintai Daersn sesuai de.gu k@nUu dan

kebutuhm.

{2) Kelorpok Jabat4! Frrssional tedi.i ddi sejurnla} renasa tun8sional
ydg diatur de ditetapkan berdaskd peEtlrm FtuduA-
uldogan,

13



{3) l<eiofrpok Jabatan Fungsiotul dipimpin oleh serhg tena8a

fMgsional mior yeg ditujnl<.
(4) Jud an tenaea nhSsionar ditenhrkan ber.lasdkd kebutuhan dan

{5) rEbhpok JatDth Furgsiotur mempDyai tuSas &sui dengd
p.ratm p€luddg undecan.

BAB V

TATA KERJA

Pasal 19

Datam tulrlrsrEl<sn tugasnF pimpine stum orgmissi dm mit
orsmiqsi srta kclompok jabato tul8sional wajib menfrpkan prinsip

kerditusi, integtusi .Lrn sinkoDisai baik dabm lingkugm rosing
masing Faupun atd stum orgdiesi di liigkungd Dims srta
dengM insl,n$ lM di llw Dmas *suai dmgm tugas masing masing,

Pas{rl 20

$tiap pimpin& stus orgeissi wajib mengawasi bawahunya tr6itrg'
lmsins .tan bila terjadi penyimp€ngm agd mengmbil langkah-larykah
ydg diperlukan $suai dagm lEEtumn Frundeg-Edargm J@a

P,sl2l
S.tiap pimpi]d st'je oiSdissi daLm lingkungm etuu k.da
bertmggungiawab memiopir .t6n menSordinasik& bawanm.ya
lrEila'rEsina dan m€mberiks bimbingm serta petunjuk-Ftunjuk bagi

pelakseae tusas bawatle.

Pasal22

S€tiap piopi'@ Eit orsmissi wajib henSikuti ds mematuhi petuajuk-

petuniuk dd bdtanssunsiawab kepada atasm tusina-msing dd
menympaiko lapo.an b€.kara tepat pada waktuya-

pasal23

SetEp lapord ymA diterim oleh pimpind qtuo orAanisi dui
bawahd, wajib drolah de dip€rSurEkEn *baSai bahd untuk
pd}lsund lapom l€t'ih lanjut da unh,k memtErikm p.tujuk
p€tujuk kepada ba{€nm.



pasoJ 24
Ddm mdydpaika! Iapo6 nasiq-masing kepada ata&n t€mbusm
lapotu wajib disampaikd pula kepada ult orsanisasi lain yds secara

tun$ional meepuryai hubussn *e!ja-

pas.l25

Dalm Ecla}tuek5n tussMya senap pimpinm orEeissi dibdtu ol.h
k€pala stuM org@issi di bawannya do dalm rdSka pemberian

bimbinge kepada bawahe masiag-Msihs wajib mensad.hd Epat

Pasal26

Setiap pimpind stue orsoisi wajib menga@si bawahamya @sing
masinS, EeDsk@rdinasit\@ bavanmnya daD tumberikan bimbinga
erta petejuk petujuk baai pelatsede hr86 bawalaEnya, bita rerjadi

Fnlmpansatr akm mengMbn bnskah-lanskal &suai d€nge
perut')l@ peludana-uDdeg4 yeg bedalo.

Pael27
setiap pimpinm st'h orguiesi wajib mensikuti d6n me@tuhi
petunjuk-p€tujuk dan bertansguns jawab kepada atase @sins-masinS
serta Eeny@paike lapotu sl]€E b€rieniana.

BAB VI

KETENTUAN PDNUTUP

Pas€l24

Pada @t Pemtutu Bupati ini mulai be.lalu, nEl.a PeEtu@ Bupan
Musi Rawas Nomor 3l 'Iriua 2O0a tertue Penjabars Tugas Pokok d@
Furgsi Kantor Perpustaka@, Arsip Dd Dokumentasi (aburEten

Musi Rams (Berita Daeral Kabupaten Musi Rawas Tahun 2ooa

Nomor Jll di@but dd drwEld tidal berlaku /In-

l5



Pa8al29

Pehtrran Bupati id mulai bdlaku pod& tansgal diudask8.

Age wtiap otug Dcngetaluinya, memerintallL@ pcnCwdensan

PeEtulfu Bupati id deagm Fnempatenya .lalam Bdita DaeEh

Xabupaten Musi Rawas.

{ ,l ra,nk 2q{6

H

Diadangk8n di Lubutlingau,
Poda tangsal ,8 tt0u6!f, 2016.

(AB MUSI RAWAS,

ISBAN

UPATEN MUSI RAWAS TAHUN 2016NOMOR

SF:XRETARIS DAERAH
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